Novy obcansky zdkonik (NOZ) uklada k zapisum spolku ndsledujici:

$ 254

(1) Statutarni organ spolku zajisti vyhotoveni zapisu ze zasedani do triceti dnii od jejiho ukonceni.
Neni-li to mozné, vyhotovi zapis ten, kdo zasedani predsedal nebo koho tim povérila clenska schiize.
(2) Ze zapisu musi byt patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zahdjil, kdo mu
predsedal, jake pripadné dalsi cinovniky clenska schiize zvolila, jakad usneseni prijala a kdy byl zapis
vyhotoven.

(3) Kazdy clen spolku miize nahlizet do zapisii ze zasedani za podminek urcenych stanovami. Neurci-
li stanovy jinak, Ize toto pravo vykonat v sidle spolku.

Pravidla pro zpracovani zapist v CSCH

Ucelem zapisu je poskytnuti vécnych informaci ze zasedani (pozmdmka — rozuméno tés schiize,
Jednani, rokovani, konference, valné hromady, porady atd.) a zaznamenani obsahu jednani z davodu
archivace. Nejedna se o doslovny pisemny zaznam ze zasedani, neuvadéji se vystupy vSech
ucastnikd ani detailni popis jejich piispévk.

1. Zépis musi byt vyhotoven do 30 dnti od skonceni zasedani.

2. Zapis véené informuje o priabéhu zasedani. Je mozné pouzit heslovitou formu zapisu. Zasadni
a zavaznou Casti zapisu je usneseni (zaver).

3. Neni-li soucasti zapisu seznam ucastnikll zasedani, pak musi byt pfilohou zapisu prezencni
listina.

4. Ze zapisu musi byt ziejmé, jestli zasedani bylo usnaSenischopné.

5. Je-li v zapisu zachyceno hlasovani, uvadi se formou ,,schvaleno x neschvaleno* nebo piimo
uvedenim poctu hlast, kterym byl bod ,,schvalen x neschvalen®.

6. Zapis zpracuje povéteny zapisovatel. Neni-li to ze zdvaznych dlivodii mozné, zapis vyhotovi
ten, kdo zasedani piedsedal — povinnost dle NOZ.

7. Pokud se provadi ovétfeni zapisu a jsou urceni ovérovatelé, ptipadne z tficetidenni lhity na
vyhotoveni zapisu 20 dnli a na ovéfeni 10 dni. Pokud se tak nestane, zvefejni statutarni
organ, kterého se zapis tykd, neoveéfeny zapis, a to s poznamkou ,,neovéieno®.

8. Ovétovani spociva v kontrole zapisu, odpovida-li prubéhu zasedani.

9. Ovéfovani usneseni (zavéru) je omezeno na formalni administrativni ¢i pravopisnou upravu
textu. Obsahové a vyznamoveé nesmi zapisovatel ani ovéfovatelé do schvaleného usneseni
(z&veru) zasahovat.

10. Ze zapisu musi byt ziejmé:

a) kdo zasedani svolal,

b) jak bylo zasedani svolano;

c) kdy a kde se zasedani konalo;

d) kdo zasedani zahdjil;

e) kdo zasedani predsedal (vedl);

f) ktefi dalsi ¢inovnici (Elenové komisi) byli zvoleni;

g) jaké usneseni (zavér) bylo piijato;

h) kdy byl zapis vyhotoven (kdy bylo ovéfovani ukonéeno).

11. Pokud se poftizuje ze zasedani zvukovy zdznam, musi byt tato informace podana na zacatku
jednani, vetné toho, kde bude zvukovy zaznam ulozeny a jak dlouho.

12. Soucasti zapisu mohou byt pouze piilohy, které byly na zasedani schvéleny.

13. Zapis bude ulozen k nahlizeni v sidle spolku.

14. Zasedani ur¢i:



a) komu bude zapis odeslan a do kolika dnii po jeho vyhotoveni;
b) bude-li zapis (¢i pouze usneseni - zaver) zvetejnény na webovych strankach a do kolika
dnti po jeho vyhotoveni.
15. Na webovych strankach nesmi zasedani vyvésit zapis, ktery obsahuje informace takového
charakteru, jez by ohrozily ¢innost spolku, poskodily jeho povést a nebo zavdaly diavod
k soudnim sportim.

Schvéleno na jednani UV CSCH dne 9. 2. 2016
Cislo usneseni: USNESENI 4/UV 16/2/10/1



